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一、 為有效管理本系六愛樓、科藝館、至善樓、月樓之專業空間、教室(以下統稱本

系各空間)及設備，特訂定本要點。 

二、 借用人應配合以下事項： 

(一) 限本校師生，具友善、誠實之態度。 

(二) 應持服務證、學生證或相關證件辦理登記借用。 

三、 本系各空間及設備借用說明如下： 

(一) 本系各空間： 

1、 陶藝教室與窯爐教室不出借；練習拉坯成形法請借拉坯練習室，練習其

它成形法則無須使用教室、無須借教室。 

2、 採當日借用、當日歸還為原則，如需星期六、日或國定假日借用，可順

延至星期一或翌日歸還；畢業製作空間，可延至畢業製作結束後一個月

內或學期結束。 

3、 使用完畢需立即清潔善後，經查未完善者，本系得通知借用人清理至完

善；有損壞應主動告知並負賠償責任，如情節重大者，依本校相關規定

議處。 

4、 經系辦發現或他人檢舉，有自行複製鑰匙、交由他人進行複製鑰匙或自

行變換門鎖，均依本校相關規定議處，絕不寬待。 

5、 未經同意，不得私自帶領非相關成員或外人進入。 

6、 離開時應檢查門窗、電源、冷氣是否關閉。 

7、 借用非屬專用，如遇本系必要調整，應配合調整借用空間或返還空間。

另經系辦發現或他人檢舉，借用人有長期借用需求卻不用之情狀，應於

一星期內返還借用空間及負清潔責任。 

(二) 拉坯練習室： 

1、 借用期間自最後一次加退選結束次日起至陶藝課程學期考試日止的上

課日上午 8時至下午 4時。 

2、 依總務處指示「學生課外創作應自行負責材料工具，所有課程依循本項

原則」，本練習室僅提供機器，借用者應自備工具與材料，所產生之濕

土、泥漿或成品，借用者應自行處理。 

3、 機器與共用器具限於練習室內使用，攜出者，依本校相關規定議處。 

4、 非開放日期與時段逕入、借用逾時、填表不實或不全、未收拾整理潔淨、

佔據機器或其他有損公益等行為，均取消再借用權利，如情節重大者，

依本校相關規定議處。 

(三) 設備、冷氣卡、鑰匙： 

1、 採當日借用、當日歸還為原則，如需星期六、日或國定假日借用，可順



延至星期一或翌日歸還；因畢業製作或其他必要因素需長期借用者，以

兩星期為限，視需求可延長。 

2、 不得將教室內儀器、設備取出自用或借他人使用。 

3、 各項設備借用完畢，需親自送至系辦確認無損，不得擅自還回原處；如

有損壞應主動告知，視情況負賠償責任，如情節重大者，另依本校相關

規定議處。 

4、 如有長期借用致有占用之虞、未經登記使用或借用遺失者，經系辦確認

或他人檢舉，除停止借用權及負損害賠償責任外，情節重大者，另依本

校相關規定議處。 

5、 配合本校節能減碳，本系各空間室內溫度未達 28度不得開冷氣，如開

啟應設定 27度。 

(四) 儲藏室或置物櫃： 

1、 專業教室設置創作用具置物櫃，提供學生放置個人用具，禁放食物、危

險物品、違禁品及任何易腐敗和造成惡臭影響環境衛生之物。 

2、 儲藏室或置物櫃之借用均為短期暫放，如遇本系必要調整、學期結束、

展演結束等因素，應配合淨空、搬運、清潔，本系不負物品保管責任、

失竊及損壞賠償責任，經勸導無效者，本系得以廢棄物處理方式自行處

置學生個人用具或作品。 

四、 本要點經系務會議通過後實施，修正時亦同。 

 

本規章負責單位：視覺藝術學系 

 


